
แผนภูมิโครงสร
างการบริหารงานโรงเรียนเลขธรรมกิตติ์วิทยาคม 
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

       
 งานสารบรรณ 
 งานประสานงานเครือข�ายองค�กรต�างๆ 
 เลขานุการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 งานมูลนิธิ 

งานระบบบริหารและพัฒนาองค"การ 
 งานระบบบริหารและพัฒนาองค�กร 
 งานประชาสัมพันธ� 
 งานอาคารสถานที่ และสาธารณูปโภค 
 งานอนุรักษ�และพัฒนาสิ่งแวดล/อม 
 งานพัฒนาระบบเครือข�ายเทคโนโลยีสารสนเทศ 

งานสวัสดิการ / บริการ 
 งานโภชนาการ 
 งานอนามัยโรงเรียน 
 งานโสตทัศนศึกษา 
 งานสวัสดิการร/านค/า 

งานส%งเสริมกิจการนักเรียน 
 งานส�งเสริมประชาธิปไตย 
 งานส�งเสริมพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม 
 งานคณะสี/กิจกรรมนันทนาการ 
 งานพิทักษ�สิทธิเด็กและเยาวชน 
 งานเสริมสร/างระเบียบวินัย 
 งานป4องกันและป4องปรามสิ่งเสพติด 
 งานทัศนศึกษา 

กลุ%มงานรักษาความปลอดภัย 
 งานรักษาปลอดภัย และจราจร 
 

 งานทะเบียน วัดผล และประเมินผล 
 งานรับนักเรียน 
 งานสํามะโนนักเรียน 
 งานบัตรประจําตัวนักเรียน 
 งานเอกสาร ปพ. ต�างๆ 
 งานทะเบียนวัดผล และเทียบโอนผลการเรียน 

งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 
 การพัฒนากระบวนการเรียนรู/ 
 การพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 การพัฒนาแหล�งเรียนรู/ 
 การนิเทศการศึกษา 
 การคัดเลือกหนังสือแบบเรียน 

งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา และ
การวิจัยเพื่อการพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

กลุ%มงานการจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา 
 งานกลุ�มสาระการเรียนรู/ 8 กลุ�มสาระ และกิจกรรมพัฒนา
ผู/เรียน 
 งานส�งเสริมความเป9นเลิศทางวิชาการ/ตารางสอน 

งานห
องสมุด 
งานแนะแนว 

 งานระบบดูแลช�วยเหลือนักเรียน 
 งานเครือข�ายผู/ปกครอง 

 

 งานนโยบายและแผนงาน 
 งานนโยบายและแผนปฏิบัติราชการ 
 การจัดทําและเสนอของบประมาณ 
 การจัดสรรงบประมาณ 
 การตรวจสอบติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการ   
     ดําเนินงาน 
 งานระบบข/อมูลสารสนเทศ 

กลุ%มงานบริหารการเงิน การบัญชี 
 งานการเงินและบัญชี 
 งานระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อการศึกษา 
 งานจัดระบบควบคุมภายใน 
 งานจัดหาผลประโยชน�จากทรัพย�สิน 

กลุ%มงานบริหารพัสดุ และสินทรัพย" 
 งานพัสดุ และสินทรัพย� 
 งานยานพาหนะ 

 กลุ%มงานเสริมสร
างประสิทธิภาพ 
 งานวางแผนอัตรากําลัง ปริมาณครู 
 งานวินัยและพัฒนาบุคลากร 
 งานเสริมสร/างประสิทธิภาพบุคลากรในการปฏิบัติราชการ 
 งานพัฒนาครูสู�มาตรฐานวิชาชีพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 งานเครื่องราชอิสริยาภรณ� 
 การสรรหาและบรรจุแต�งตั้ง 
 การเปลี่ยนตําแหน�งให/สูงขึ้น การย/ายข/าราชการครุและบุคลากรทางการ
ศึกษา 
 การดําเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนขั้นเงินเดือน 
 การลาทุกประเภท 
 การประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 การดําเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
 การสั่งพักราชการและการสั่งให/ออกจากราชการไว/ก�อน 
 การอุทธรณ�และการร/องทุกข� 
 การจัดระบบและการจัดทําทะเบียนประวัติ 
 การส�งเสริมการประเมินวิทยฐานะข/าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา 
 การส�งเสริมและยกย�องเชิดชูเกียรติ 
 การส�งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณวิชาชีพ 
 การริเริ่มส�งเสริมการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูและ 
 บุคลากรทางการศึกษา 

 

กลุ%มบริหารงานทั่วไป 
นางสาวดารณี  สุวรรณวาร ี

นายคํานึง  กุลศักดิ์ 
นางนภาภรณ�  หวานขม 

กลุ%มบริหารงานวิชาการ 
นางประเทอืง  วงศ�ศิร ิ

กลุ%มบริหารงานงบประมาณ 
นายสมชาย  น้ําจันทร�เจรญิ 

กลุ%มบริหารงานบุคคล 
นางสิตา  บัวขาว 


